
2013 年新答辩管理系统学生操作手册 0527 

请同学们务必仔细研读手册，按照手册操作进行。 

答辩管理信息填写截止时间：2013.5.30 下午 5 点。 

一、 研究生新学位系统的位置： 

数字化信息门户—先点击菜单:研究生系统 （如图 1） 

 
图 1 

滚动条到最后，左下角有一个：研究生学位系统，（如图 2）页面，点击此进入到图 3 界面： 



 

图 2 



 
图 3 

二、操作说明： 

 点击左边功能菜单【学位管理】->【论文答辩管理】->【我的学位自助】进入我的学位

自助主界面，如图 4 

 我的学位信息 

答辩申请首页信息包括： 

学生基本信息，学生论文抽检信息（这两个项目系统自动填写，不需填写） 

评阅专家信息，答辩准备信息，答辩申请状态（需要学生手动填写。） 

三个项目填写好以后，提交“答辩申请”按钮。 

 



 

图 4 

 论文信息 

评阅信息录入：论文题目、论文题目英文名、论文起始日期、论文截止日期、论文字数、

论文是否涉密、论文摘要、英文摘要。 

主题关键词输入，3-5 个，中间必须以中文半角逗号“，”分隔开。例如：主题词 1，

主题词 2，主题词 3，主题词 4，主题词 5 

如图 5 

 

图 5 

 答辩准备信息录入 

答辩时间、答辩开始时间、答辩地点、（答辩委员会主席，答辩委员会成员，答辩委员



会秘书）姓名、职称、是否博导、工作单位。如图 6 

 
图 6 

 学生信息采集：学生维护自己的最终学位上报信息。 

获学位后去向信息：（需要学生自己输入），其他项目不需要填写，系统自动设置。 

填写以后，点击“提交”按钮；如需修改，可点击“收回”按钮，进行修改。如图 7 

 

图 7 

 



特别说明： 

1、论文答辩管理系统是学校今年上线新系统，同学们在登陆申请的过程，如遇到任何问题，

请先做好记录（配以截图）。待申请结束后，我会交研究生部进行统一处理。 

2、如果发生系统页面无法登陆等情况，可进行电脑系统设置：建议换成 XP 系统，IE6 的浏

览器再登陆页面。 

 

 

                                                          MBA 教学管理部 

2013 年 5 月 27 日 


